
Wichtiges zu Facharbeiten/ BLL am KuBa  SJ 2024/25   Stand: 13.09.2024 

Einige allgemeine Hinweise im Überblick: 

! genaueres (auch zum Zitieren) siehe „Mainzer Studienstufe – Handreichung“ S. 11 – 30 und S. 44 – 57) ! 

Siehe Homepage, interner Bereich, Handreichung: „Arbeitsformen in der Oberstufe“. 

Formales zum Layout 

 Blätter einseitig bedruckt  

 DIN A4, Hochformat 

 Seitenränder: links 2,5 cm, rechts 2,5 cm, oben 2,5 cm, unten 2 cm 

 Schriftart: Times New Roman, Calibri, Arial, Schriftgröße 12pt  

 Zeilenabstand „1,5 Zeilen“ 

 Seitenzahlen 

 im Fließtext keine Lücken (entstehen durch fehlende Silbentrennung bei Blocksatz) 

Gliederung                                               

 Deckblatt (siehe Muster)      

 Kurzfassung      

 Inhaltsverzeichnis     

 Einleitung       

 Hauptteil      

 Fazit        

 Anhang 

 Quellenverzeichnis 

 Erklärung über die selbstständige Anfertigung der Arbeit (siehe unten) 
 

Zitieren 

Wörtliche und sinngemäße Übernahmen aus fremden Arbeiten müssen kenntlich gemacht und genau belegt 
werden: 

Dieses Beispiel veranschaulicht den Vollbeleg¹und den Kurzbeleg² eines Buches in der Fußnote. Gefolgt von 
einem wörtlichen Zitat: „Zitieren macht Spaß!“³. 

¹Vgl. Müller, Thomas / Manuel Neuer: Quellen richtig zitieren und belegen: Eine    
 Anleitung, 2. Aufl., München, Deutschland: Scribbr, 2019, S. 23. 

2Vgl. Müller/Neuer, 2019, S. 23. 

³Müller/Neuer, 2019, S. 23. 

Titelblatt 

Im Detail sollte dein Titelblatt folgende Angaben enthalten: 

 Art der Arbeit (Facharbeit/ BLL) 
 Titel der Arbeit 
 das Abgabedatum  
 Name der Schule 
 Name des Faches 
 Name deiner zuständigen Lehrkraft 
 dein Name, deine Anschrift sowie deine E-Mail-Adresse und Telefonnummer 

 



Vorschlag: Titelblatt 

 

Kurfürst-Balduin-Gymnasium 

 

 

Facharbeit 

Computertomographie 

-Funktionsweise und Risikoabschätzung- 

 

 

Verfasser:   Max Mustermann 

Kurs:   Leistungskurs Physik 

Schuljahr:   2023/24 

Abgabedatum:   17.05.2024 

Betreuende Lehrkraft: Frau XY 

 

Selbstständigkeitserklärung 

Hiermit erkläre ich, dass ich die vorliegende Arbeit mit dem Titel …           … selbstständig und ohne unerlaubte 

fremde Hilfe angefertigt, keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet und die den 

verwendeten Quellen und Hilfsmitteln wörtlich oder inhaltlich entnommenen Stellen als solche kenntlich gemacht 

habe. 

___________________________                                          _____________________________ 

Ort, Datum                                                                                                                      Unterschrift                           

 

Termine im Schuljahr 2024/25:  
Facharbeit: späteste Anmeldung (Freitag, 14.02.2025), 12 Wochen Bearbeitungszeit, späteste Abgabe 

(Freitag, 23.05.2025) 
BLL:  Abgabe: Freitag, 04. Juli 2025 

 
Abgabe 
Für die Abgabe gilt:      
1 Original für den Erstkorrektor  
1 Original für den Zweitkorrektor 
1 Original für die Koordination  Dc (verbleibt in der Schule) 
1 digitale Version als pdf-Dokument per Mail an  Dc: mdolic@kubagym.org 
 
Individuelle Absprachen mit der betreuenden Lehrkraft über Zitierweise, Abgabe im digitalen Format sind 
möglich. Bitte in den Beratungsgesprächen klären. 
Bei Fragen wendet euch an Miriam Dolić, MINT-EC-Koordination 

1 Exemplar im Anschluss  Dc (Archiv) Klären, ob digitale Abgabe oder ausgedruckt gewünscht 


